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Art. 1. Prezentul regulament s-a elaborat in temeiul prevederilor Legii Educatiei Nationale
nr. 1/2011, ale Legii nr. 334 din 31 mai 2002, republicate Legea bibliotecilor (text in vigoare
Tncepand cu data de 15 februarie 2011).
Art. 2. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a bibliotecii din
Colegiul National ,,Spiru Haret”, avand ca scop:

delimitarea atributiilor si responsabilitdtilor membrilor comisiei care asigura
functionarea bibliotecii;

stabilirea limitelor de competenta la fiecare nivel ierarhic

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 3. (1) Comisia pentru functionarea bibliotecii din Colegiul National ,,Spiru Haret* este
formata din 14 membri, astfel:

a) doi profesori coordonatori, avand pregatire in domeniu

b) 12 elevidin clasele a IX-asi a X-a

RESPONSABILITATI PRIVIND COMISIA PENTRU FUNCTIONAREA
BIBLIOTECII

Art. 4. Responsabilitatile profesorului coordonator:

a. Verifica, la fiecare inceput de an scolar, situatia fondului de carte existent in

biblioteca;

b. Elaboreaza chestionare pentru identificarea asteptarilor/nevoilor elevilor si

profesorilor cu privire la fondul de carte;

c. Intocmeste lista cu necesarul de carte ce trebuie achizitionat pentru anul in curs;
Elaboreaza chestionarul de selectie a elevilor pentru voluntariat in cadrul bibliotecii;
e. Administreaza chestionarul si comunica directorului unitatii lista elevilor ce vor

asigura voluntariatul pentru functionarea bibliotecii pe anul scolar in curs;
f. Afiseaza programul de functionare a bibliotecii si elevii responsabili;

Realizeaza instruirea elevilor selectati cu privire la activitati specifice: distribuirea

fondului de carte in bibliotecd; Intocmirea figei de abonat; inventarierea noilor

achizitii (fizicasi virtuala);

h. Elaboreaza procedura privind imprumutul cartilorsi o comunica elevilor responsabili;

I. Supravegheaza in permanenta activitatea elevilor si verifica modalitatea in care acestia
asigurd functionarea bibliotecii,

J.  Propune modificari in cadrul comisiei, in cazul in care constatd neindeplinirea sau
indeplinirea defectuoasd a sarcinilor;

k. Intocmeste, la sfarsit de an scolar, un raport privind: numarul de abonati; numarul de
carti ITmprumutate; restantieri, pe care il prezintd in Consiliul profesoral.

I.  Comunica departamentului Secretariat lista elevilor din clasele terminale care au
restante la biblioteca scolii;
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. Realizeaza parteneriate cu Biblioteca Nationald, cu Biblioteca Academiei Romane si

cu alte institutii culturale

Participa la programe de formare profesionala continud de specialitate

Propune spre aprobare Consiliului de administratie al scolii recompense pentru elevii
care au asigurat voluntariatul in biblioteca pe parcursul anului scolar (diplome, carti,
adeverinte, tabere scolare)

Responsabilidttile elevilor care asigura functionarea zilnica a bibliotecii:

Sa respecte orarul de functionare a bibliotecii;

Sa completeze fisele de abonati/sa Intocmeasca fise in cazul elevilor care doresc sa se
inscrie (atat fizic, in dosar, cat si in calculator);

Sa aseze exemplarele restituite 1n spatiul corespunzator;

Sa nu permita stationarea in spatiul bibliotecii a altor persoane (cu exceptia elevilor
care solicitd acces la Centrul de documentare si informare)

Sa inventarieze noile achizitii, fizic si virtual;

Sa comunice profesorului coordonator orice problema;

Sa pastreze ordinea si linistea in biblioteca;

Sa prezinte profesorului coordonator situatia restantierilor.

Tntocmit:
prof. Constantinescu Alexandru
prof. Buzoianu Corina\
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